Zapytanie ofertowe na Swiadczenie uslug audytu wewnetrznego w okresie od
01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

Tykocin, dnia 19 grudnia 2022 r.

RFK.1720.1.DS.2022

Zapytanie ofertowe

(zaméwienie ponizej progu 130 000,00 zlotych)

Burmistrz Tykocina zaprasza do zlozenia oferty na Swiadczenie uslug audytu wewnetrznego
w okresie od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

I. DANE ZAMAWIAJACEGO:
Gmina Tykocin

ul. 11 Listopada 8

16-080 Tykocin

tel. 85 7181627

e-mail: sekretariat@umtykocin.pl

NIP: 9661773554

11 OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie uslug audytu wewnetrznego w Gminie Tykocin w
okresie od 01.01.2023 r. do 31.12.2023 r. zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych.

Audyt zewnetrzny jako dzialalnos¢ niezalezna i obiektywna, ktorej celem jest wspieranie Burmistrza
Tykocina w realizacji celow i zadan Gminy przez systematyczng oceng¢ kontroli zarzadczej oraz
czynnosci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez Wykonawce zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z p6z.zm.) oraz
przepisami wydanymi na jej podstawie.

2. Ustuga swoim zakresem obejmuje w szczegdlnosci:

1) badanie i1 ocena funkcjonowania systemu kontroli zarzgdczej;



2) przeprowadzenie minimum 4 zadan audytowych zgodnie z planem audytu na 2023 rok, zgodnie z
przepisami ustawy i wedtug standardow okreslonych przez Ministra Finansow;

3) opracowanie planu audytu na rok 2023;

4) zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

5) sporzgdzenie sprawozdania z wykonania audytu za rok 2023 w terminie do dnia 31.01.2024 r.;

6) sporzagdzenie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny oraz

czynnosci doradcze, w tym skladanie wnioskéw majacych na celu usprawnienie funkcjonowania

jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego zadania audytowego;

7) prowadzenie akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku zadania
audytowego;

8) archiwizacja biezacych i statych akt audytu wewnetrznego;

9) aktualizacja procedur audytu wewngtrznego (w miare potrzeby);

10) Wspbtpraca z kontrolg wewngtrzng oraz innymi instytucjami kontroli.

Zamawiajagcy wymaga wykonywania ustugi rowniez poprzez osobiste stawiennictwo w siedzibie
Zamawiajacego, co najmniej 2 razy w kwartale w ustalonym terminie, w wymiarze co najmniej 6

godzin.

3. Wymagania Zamawiajacego:

1) Wykonawca moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i spetniajaca warunki o ktérych mowa w art. 286
ust. 1 pkt 1-3 powolanej ustawy.

2) Wymagania dodatkowe dla 0s6b fizycznych lub podmiotéw sktadajacych oferte:

a) doswiadczenie w prowadzeniu audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,

b) znajomos¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zaméwien publicznych,
¢) znajomos¢ ustaw regulujacych dziatalnosé jednostek sektora finanséw publicznych,

d) znajomos¢ rachunkowosci budzetowe;j,

€) znajomos¢ ustawy o podatku od towardw i ustug,

f) znajomos¢ ustawy o systemie o$wiaty i ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych,

g) znajomos¢ przepiséw dotyczacych prowadzenia audytu bezpieczenstwa informacji,

h) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publiczne;j,

1) znajomos¢ standardéw audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych,

j) ustluga moze by¢ wykonana zdalnie,

k) wykonywanie ustugi takze poprzez osobiste stawiennictwo w siedzibie Zamawiajacego w

ustalonym terminie, co najmniej 2 razy w kwartale w wymiarze co najmniej 6 godzin.



3) Wymienione wyzej warunki spetnia¢ musza osoby fizyczne ubiegajgce si¢ bezposrednio o
zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spetnia¢ musi co najmniej jedna z 0s6b
zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace lub umowy zlecenia;

4) do udzialu w postgpowaniu zostang dopuszczeni Wykonawcy, ktdrzy wykonali bezposrednio w
ostatnich dwoch latach poprzedzajacych date sktadnia ofert co najmniej 5 zadan audytowych w
jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewn¢trznego na podstawie ustawy o

finansach publicznych.

III. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamoéwienia — do 31.12.2023 r.

IV. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
- cena brutto — 100%

1) Punkty za ceng¢ — liczba punktéw jaka mozna uzyskaé dla tego kryterium zostanie obliczona
wedlug nastepujgcego wzoru:

Cena najtanszej oferty

Ilo$¢ punktow = ( x 100)
Cena oferty badane;j

Sposrod ofert nieodrzuconych, Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejsza oferte z najwicksza
calkowitg ilosciag punktow.

V. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY
1) formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik do zapytania,

2) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-3 ustawy o finansach
publicznych,

3) kopie poswiadczonych ,,za zgodnos¢ z oryginatem” dokumentéw potwierdzajacych posiadanie
wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych) oraz posiadanie
kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy o finansach
publicznych),

4) informacja o przeprowadzeniu w ostatnich 2 latach poprzedzajacych date skladania ofert co
najmniej 5 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych — Zat.3 do Zapytania.



V1. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY W SKLADANEJ OFERCIE CENOWEJ

1) cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego
podatku VAT — jesli wystepuje,

2) podana cena bedzie ceng ryczattowa,

3) cena za wykonanie przedmiotu zamoéwienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza sie
wariantowosci cen).

VIL. MIEJCE I TERMIN ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ
1) ofert¢ cenowg wraz z zalacznikami nalezy ztozy¢ w terminie do 28 grudnia 2022 r.

a) w wersji papierowej w siedzibie Zamawiajgcego, tj. Urzad Miejski w Tykocinie, ul. 11 Listopada
8, 16-080 Tykocin (decyduje data wptywu do Urzedu Miejskiego w Tykocinie),

b) w wersji elektronicznej na adres: sekretariat@umtykocin.pl

2) oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej nie bedzie
rozpatrywana.

VIII. WARUNKI UDZIAELU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie¢ wykonawcy, ktérzy:

1) posiadajg wyzsze wyksztalcenie (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych) oraz
posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy o
finansach publicznych),

2) posiadajg odpowiednie doswiadczenie- potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2 latach
poprzedzajgcych date sktadania ofert co najmniej 5 zadan audytowych w jednostkach zobowiazanych
do przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych (np.

kserokopie uméw, referencje, rekomendacje itd.)

2. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkéw na podstawie zalgczonych do oferty oswiadczen
i dokumentow, przy zastosowaniu formuly: spetnia/nie spetnia.

3. Niespelnigpie\warunku udziahlu stanowi. podstawe do wykluczenia Wykonawcy i odrzucenia oferty.

IX. TERMIN ROZSTRZYGNIECIA

30 grudnia 2022 r.



X. INFORMACJA O SPOSOBIE POWIEADOMIENIA O WYNIKACH
PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

1) Zamawiajgcy niezwlocznie powiadomi wszystkich oferentéw przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej i na stronie internetowe;j http://bip.um.tykocin.wrotapodlasia.pl/

2) W przypadku nie wplynigcia w okreslonym terminie zadnej oferty lub wplywu mniej niz dwéch
waznych ofert, zamawiajacy uniewaznia postgpowanie.

XI. PODPISANIE UMOWY

Z podmiotem wybranym w wyniku rozstrzygnig¢cia postepowania zostanie zawarta umowa na
warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik nr 4 do zapytania.

XII. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI JEST:
Dorota Sadowska - Skarbnik

Te. 856869316

Zalgczniki:

Zataczniki:

Nr 1 — formularz ofertowy

Nr 2 — oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow, o ktorych mowa w art. 286 uofp,
Nr 3 - oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia

Nr 4 — przedtozenie informacji o wykonanych audytach wewnetrznych w jednostkach sektora
finanséw publicznych,

Nr 5 — projekt umowy,

Nr 6 — klauzula informacyjna.

o

Matiusz Dudziiski




